DATEV-Kassenerfassung fiur MS Office 2009 — Vorgabe des
Anfangssaldos

Offnen Sie lhre Excel-Datei. Scrollen Sie am unteren Rand nach links, bis Sie zum
Tabellenblatt ,Stammdaten” kommen und 6ffnen Sie dieses:
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Dort sehen Sie dann das Feld mit dem Anfangssaldo. Klicken Sie dann oben auf die
Schaltflache ,Stammdaten andern®:

WA EY el 120U

Qrganisationshinweise Stammdaten andern. .. L Hilfe |

lhre aktuellen Einstellungen:

Hier klicken.

Kassenbuch Mandantennarme
Beginn Wirtschaftsjahr

Kontanurmimer 2280200 Anfangssaldo | 0pol EUR
Eingabewihrung
Zusatzdaten Beraternummer 237264 Sachkontenlange

kandantennummer _ Yerrechnungskonto | 4487500
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Beachten Sie hei der Hutzung der Kassenerfassuny fiir Office:

Es 6ffnet sich dann ein Fenster, bei dem Sie ihren Anfangssaldo vorgeben kénnen:

H Stammdaten dndein

' — Mandantendaten

B
Mandantenname: ’ii S g
Beginn ‘Wirtzchaftsiahr: I 01.01.200% |
HilFe
Beraternummer 237264 Mandantennummet: ;..
i — Kontadaten

Fontonurmmer: I 2280200 Yerrechnungskonto: I 87500 gachkantenlsnge: I_?_

e | Hier den Endbestand vom
Anfangzzalda: I 0,00
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i Eingabewahnu 31 .1 2.2008 elngeben-
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Wenn Sie den Endbestand vom 31.12.2008 als Anfangssaldo fiir den 01.01.2009
eingegeben haben, klicken Sie bitte auf ,Ubernehmen®.

Damit Sie sind mit der Eingabe des Anfangssaldos fertig und kénnen im
Tabellenblatt fir den Januar beginnen, lhre Belege zu erfassen.

WICHTIG: Bitte andern Sie lediglich den Anfangssaldo und lassen sonst die
Stammdaten unverandert!
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