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1. Installation

Legen Sie die CD in das CD-Laufwerk lhres PCs ein. Es 6ffnet sich dann automa-

tisch folgendes Fenster:

€3 Kassen- und Warenerfassung fiir Dffice

Kassen- und
Warenerfassung
fur Office

Installiert das Produkt Kassen-
und Wiarenerfassung fir Office.

Version 2.11
Stand 09 | 08

Wichtiger Hinweis zur Yersionsumstellung
Programmhinweise

Kassen- und Warenerfassung far Office
Prasentation DATEY Unternehmen onlin
Demo Kassenbuch Online

Demo Rechnungseingangsbuch Online

Beenden

x|

DATEV

Klicken Sie hier auf den Eintrag ,Kassen- und Warenerfassung ftr Office“\

Es wird dann automatisch geprift, welche der vorhandenen Programme bereits auf
Ihrem PC installiert sind. Die fehlenden Programme werden dann automatisch instal-
liert. Klicken Sie dazu auf ,Weiter*”.

‘B kassen- und Warene x|

Machfolgende Programme werden automatizch ingtalliert;  Status:

Installation 2.6

Wisual C++ Runtime

Digitales Zertifik at

Hicht installiert
Hicht installiert
Hicht installiert

Hicht installiert

F.azzen- und ‘Warenerfazsung 2.1 Hicht installiert
K.azzen- und Warenerfazsung 2.11 [SR) Micht installiert

|
I Wizual B azic Runtime
|
|
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Nach dem ersten Installationsschritt ist ein Neustart von Windows erforderlich.
SchlieBen Sie dazu alle ge6ffneten Anwendungen und bestétigen Sie das Fenster
mit ,Ja"“.

Einrichten der Installationsk =]

Wrindows muss new gestarket werden,
Michten Sie jetzk Windows neu starten?

Ja I Mein |

Nach dem Neustart 6ffnet sich erneut das Installationsfenster. Sie werden vom Pro-
gramm durch die Installation gefiihrt, indem Sie jedes Fenster mit ,Weiter” (oder ,Fer-
tigstellen®) bestatigen.

Zur Installation des flnften Programmteiles 6 (Kassen- und Warenerfassung 2.1)
mussen alle noch offenen Anwendungen geschlossen werden. SchlieBen Sie alle
Programme und bestéatigen Sie dieses Fenster durch Klicken auf ,Weiter*:

£ Installation ¥.2.6 - Installation beginnen i |

Kazzen- u. Warenerfazsung f. Office ¥_.2.1 installieren
Diezes Programm unterstiitzt Sie bei der Installation von DATEY-Programmen.

Willkommen zur Inztallation yon Kaszsen- u. Warenerfassung f. Office ¥.2.1

IInberechtigte Reproduktion oder nicht autarizierter Yertrieb diezer Pradukte wird gerichtlich

.--' j Diezesz Programm izt durch Urheberecht und internationale “ereinbarungen geschiitzt,
verfolgt und kann zu etheblichen Strafen fubren.

- O - . S S S S S S S S S S S S S S e S e e e ey

|
| Dramit das Programm Kaszen- u. 'Warenerfazzung f. Office kormekt installiert werden kann, muzzen Sie
L alle anderen ‘Windowsz-Programme beenden. |
= wWechselh Sie mit Alt+T ab zu dem geoffneten Programm und schlielen Sie ez \Wiederholen Sie
diezen Schritt, biz nur noch die [nstallation geoffnet ist.

# Elicken Sie auf die Schaltflache “wfeiter' um mit der [nstallation 2u Beginhen.

< Zutiick | Weiter> | .ﬁ.bbrechenl Hife | y
£

AnschlieBend erscheint eine Abfrage, wie das Programm installiert werden soll. Wah-
len Sie hier ,Standard“ (bereits angewahlt) und bestatigen Sie dieses Fenster mit
sinstallieren®.
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Die gleiche Abfrage erscheint bei der Installation von Programmteil 6 (Kassen- und
Warenerfassung 2.11 (SR)). Bestétigen Sie auch dieses Fenster mit \Weiter*.

Wenn alle Programmiteile installiert sind, erscheint folgendes Fenster:

s Kassen- und Warenerfassung fiir Dffice x|
Machfolgende Programme werden automatizch installier:  Status:
I I
Inztallation 2.6 I Installiert I
Yizual C++ Runtime I Inztalliert
Vizual B azic Runtime Installiert I
Dugitales Zertifikat | Inztallert |
K.azzen- und W arenerfazsung 2.1 | Inztalliert |
K.azzen- und “Warenerfassung 2,17 [SR] | Inztallert I
L L] L] —_— I
Die Inztallation der DATEY-Programme izt abgezchloszen. B |
Beenden |

Bestatigen Sie die Auswahl mit ,Beenden”.

Jetzt sind alle notwendigen Programme installiert.
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2. Erstmaliges Offnen der Kassenerfassung

Nach der Installation mussen Sie die Kassenerfassung erstmalig 6ffnen. Klicken Sie

dazu auf

»Start -> Programme -> Datev -> Rechnungswesen und Jahresabschluss ->
Kassen- u. Warenerfassung f. Office V.2.11*

[

Eigene Dateien

-J Meues Office-Dokument:

@ Office-Dokument &ffnen

% ‘Windows Update
@ ‘Windows-Katalog

‘3&_Microsmlpdate

e Programmzugriff und -standards

— wmm mmm (EeTUbog

Autostart
FreerDF #F

@ Ghostscript
Intervideo WinDYD 7
@ Mchfee

Microsoft OFfice Tools
Mozilla Firefox
Nero 7 Essentials
Spiele

- v v Y T w w www

E AdobdReader 9

l Programme:

0) Hilfe und Suppart

4=7  Ausfibren,..

@ Interit Explorer

> w Inter®deo Information Service
Microgoft Access
Microdbft Excel
v B Microgpft Outlook
Microdbft PowerPoint
i Microgpft Waord
! MSNIJ
@ Outlot Express

w Remofeunterstitzung

@ “admin" sbraelden. ..

g @ Computer ausschalken. ..

@ ‘Windas Media Player
— -

}s Windows Messenger

@ ‘Windows Mavie Maker

TrueCrypk

] @ Basissoftware

distart (3 & @ 1 Unbenannt - Paint [T

Wk assen- U, iarenerfassung . Office v.2.11 |@ 1m0g,

Es erscheint dann zun&chst ein Fenster, indem die Neuerungen und Korrekturen der
Version 2.11 vorgestellt werden. Dieses Fenster kénnen Sie schlieBen. Die flr Sie
relevanten Anderungen finden Sie im Dokument ,Anderungen zur Version 2008, das
Sie ebenfalls von uns per E-Mail erhalten.
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| E? Kassen- und Warenerfassung fiir Office

8 = = =

| Ausblenden  Zuriick Warwarts Drucken  Optionen

" Inhatt | Index | Suchen | Eavoriten | Was ist neu...

B L[] Wwhas ist neu?

Meuerungen in der'y 211 Neuerungen und Korrekturen in der Version 2.11
@ Meuerungen in Yorgangerversionen
@ Grundiegends Informationen = Vorlauferstellung
e SCh”u.WB'SB.Anle'tungen : o Auf die Verwaltungsdatei erfolgt jetzt wa SCH LIESSEN
@ Effektiver mit dem Pragramm arbeiten Verarbeitung ein exklusiver Zugriff, so da
@ Impressum bleibt. Ist bei einem Zugriff auf die Verwaltongsdater diese Dereis

gesperrt, so wird eine Meldung ausgegeben, mit der Option den
Zugriff zu wiederholen.

o Bei Verdacht auf eine korrupte Verwaltungsdatei oder verwaisten
Datendateien werden diese nicht mehr direkt geldscht, sondern
es wird auf das Prifprogramm von Rechnungswesen verwiesen
bzw. es ist Gber eine Schaltflache direkt aufrufbar. Uber das
Werkzeug kénnen in der Regel die Probleme behoben und so
Datenverlust vermieden werden.

Im erzeugten Vorlauf wird neben dem Anfangsbestand auch die
Mandantenendsumme Ubertragen. Diese wurde bisher falsch
ermittelt, so dass es beim Import in Rechnungswesen zu einem
Warnhinweis kam.

n ASCII-Import:

o Die Prifung des Header-Bereichs wurde Uberarbeitet, so dass
keine Oberflissigen Meldungen mehr angezeigt werden und die
Information klarer dargestellt wird.

Der AbschluB eines Imports wird durch eine Meldung angezeigt. In
die Meldung wurde die Anzeige der Gesamtanzahl an Buchungen
in der ASCII-Datei im Unterschied zu den tatsachlich gelesenen
Buchungssatzen mit aufgenommen.

o Die Werte der Spalten Einnahmen/Ausgaben bzw.
Rechnung/Gutschrift werden als leer Gbernommen, wenn der
gelesens Wert 0 betragt. In einer nachgelagerten Priifung flihrten Ll

[+]

[ ]

Es erscheint dann folgendes Fenster, bei dem Sie das Kontrollkdstchen aktivieren
mussen. Dadurch steht lhnen die Kassenerfassung zukilnftig bei jedem Start von
Excel zur Verflgung:

w4 Kassen- und Warenerfassung x|
s Kassen- und Warenerfassung V.2.11
DATEV

Aktivieren Sie das Kontrollkastchen, wenn die Kassen- und Warenerfassung mik jedem Skark
von Microsoft Excel zur Yerfigung steben soll,

Worde die Einstellung akkiviert, dann wird dieser Dialog beim nachsten Start nicht mehr
angezeigk.

Im Dialog Einstellungen, Register allgemein der kassen- und Warenerfassung kinnen Sie diese
Einstellung ebenfalls verdndern,

¥ Eassen- und Warenerlfazsung immer mit Excel starten

T

Schliefen Hilfe:

Klicken Sie dann auf ,Starten”. Dadurch 6ffnet sich Excel und Sie finden in der Men-
Leiste den zuséatzlichen Eintrag ,DATEV*.
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A Microsoft Excel - Mappel

E Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfiligen  Faormat  DATEY
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Weitere Informationen zur Arbeit mit der DATEV-Kassenerfassung 2.11 finden Sie im
Dokument ,,Anderungen zur Version 2008*.

Viel Erfolg.
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